
Eksport/import af grupper (dannet ved My Study Group) fra et kursusrum til 
et andet 

 

Situation: 

Du har dannet grupper ved hjælp af My Study Group i ét kursusrum. 

Nu har du et nyt kursusrum med (stort set) de samme studerende, og du vil gerne genbruge 
grupperne fra sidst. Her er, hvad du gør: 

 

Du starter i det oprindelige (”gamle”) kursusrum. 

Gør følgende: 

1. Gå til People. Vælg fanebladet Study Group (Sync): 

 

Her ser du de grupper, My Study Group har dannet. 

 

2. Klik på +Import i øverste højre hjørne: 

 

 

3. Klik på Download Course Roster CSV og gem filen et sted, hvor du kan genfinde den senere: 



 

4. Åben excel-filen. Det kan være, at den er i et US-amerikansk format og ser mærkeligt ud.  
Hvis den gør, kan du gøre dette: 

• Klik på Data og derefter på Fra tekst/CSV: 
 

 
 
• Åbn nu endnu en gang den fil, du har downloadet. 
 
• Klik på Indlæs: 



 
 
• Filen ser nu fornuftig ud. Gem den nye version. 

 

5. Gå nu til dit nye kursusrum. Gå til People > Groups. 
 

6. Klik på + Group Set: 

 

 

7. Giv dit nye Group Set et navn og tjek, at optionen ”I’ll create groups later” er krydset af (det 
er den som regel per default). Husk at gemme.  



 

 

8. Nu klikker du på +Import og uploader din csv-fil: 

 
 

9. Der kan gå lidt tid, mens dine grupper oprettes. 
 

10. Du vil nu se, at de ”gamle” grupper er blevet etableret i dit nye rum.  
 
Til venstre kan du se de studerende, der endnu ikke er medlemmer af nogen gruppe 
(Unassigned students). Det vil fx være de ”nye” studerende, der ikke var med i det gamle 
kursusrum.  
Disse studerende skal enten indmeldes i nogle af de eksisterende grupper eller evt. danne en 
ny gruppe. 



 

 


